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1. Az intézmény miikodési rendje

Intézmény nyitva tartasa és benntartozkodas rendje

Az Intézmény egész évben, heti 5 napos munkarend szerint folyamatosan mukodik. A
szorgalmi iddszakon kiviili id6ben az ellatas a szabadsagolasi tervet is figyelembe véve a
foigazgato adott tanévre vonatkozo utasitasai szerint torténik. Az Intézmény a feladatainak
ellatasahoz évente, a tanév rendjéhez igazodva munkatervet készit.

Az Intézmény hétf6tol csiitortokig 7:30 és 16:00 ora, pénteken 8:00 és 14:00 ora kozott tart
nyitva a kozalkalmazotti jogviszonyban all6 munkavallalok 40 6rés heti munkaidejiik
figyelembevételével. A székhelyintézmény és a tagintézmények ettdl hosszabb nyitva
tartast is megallapithatnak, ha a helyi sajatossagok, a partneri igények /kozépiskolai
tanulok iskolai, sziildk munkahelyi rendjéhez igazodva/ ezt Ggy kivanjak. A technikai
munkat végzdé dolgozok a munkakdri leirdsban meghatarozott idében tartézkodnak az
intézményben a nyitvatartasi idén beliil.

Az épiiletben a nyitvatartasi idon kiviil csak az igazgato6 eldzetes engedélye alapjan lehet
tartdzkodni, a benntartdzkodas és az épiilet zardsanak rendjérdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyitvatartasi idon beliil hétf6tol-csiitortokig 7:30 és 16 ora, pénteken 8:00 és 14:00 ora
kozott az intézményben legalabb egy vezetdnek bent kell tartézkodnia. Amennyiben a
vezetok koziil rendkiviilli ok miatt egyik sem tud az intézményben tartézkodni, az
esetlegesen szilikséges intézkedések megtételére a szakalkalmazotti testiilet egyik tagjat
kell megbizni. A délutan tdvozo vezetd utdn hosszabb nyitva tartds esetén a foglalkozast
tartd pedagdgus (ok) felelds az intézmény miikodésének rendjéért.

Akik nem allnak jogviszonyban az intézménnyel /gyermekek, tanulok, sziilok,
partnerintézmények dolgoz6i/ a nyitvatartdsi idén belill tartozkodhatnak bent az

intézményben.

1.1 Székhelyintézmény — Varmegyei Szakértdi Bizottsag

Bizottsagunknal a nyitva tartas folyamatos, a szakalkalmazottak munkarendje igazodik az
aktualis tanév rendjéhez.

Nyitva tartas: Hétfotol - csiitortok: 7.30-16.00; Péntek: 7.30-13.30

A munkarend délel6tti és délutani miiszakban zajlik ambulans forméaban a Bizottsag épiiletében.
A telefonos ligyfélszolgalati id6t a kliensek megismerték, ezt a tovabbi tanévben is alkalmazzuk.
Kihelyezett vizsgalatok megszervezése a vezetd feladata, amennyiben a munkaszervezés ezt

megkivanja. Nevelési-oktatasi intézményekben, az intézményekkel elére egyeztetett iddpontban



hospitalunk a térvényben meghatarozottak szerint folyamatos figyelemmel kisérés céljabol vagy
iskolai viselkedés megfigyelése miatt.
Vezetdi munkarend az intézmény nyitva tartasahoz igazodik.

Vezetoi ligyfélfogadas: folyamatos, eldre egyeztetett iddpontban

1.2 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Csongradi Tagintézménye
A tagintézmény kozos épiiletben miikodik a Batsanyi Janos Gimnaziummal, igy
nyitvatartasi rendje alkalmazkodik az épiilet nyitvatartasi rendjéhez. Az épiiletben a
portaszolgalatot a gimndzium biztositja, a nyitas, zaras az 0 hataskoriikbe tartozik. Az
intézmény egész ¢évben folyamatosan miikddik, nyitva tart, alkalmazkodva a sziil6i
igényekhez. A szakalkalmazottak szabadsagukat a vonatkozd eldirasoknak megfelelden,
elsdsorban az iskolai nyari, valamint az 6szi, téli, valamint a tavaszi szlinetben veszik ki.
Az intézmény nyitva tartdsa:

- hétfo - szerda: 7:30-16:00,

- csutortok: 7:30-17:00,

- péntek: 7:30-14:00 oraig.
A nyitvatartasi rend a nyari programok, rendezvények filiggvényében véltozhat. A
tagintézmény munkatarsai, alkalmazottai az intézmény nyitvatartasi idején tul is, az épiilet
nyitva tartasa alatt az intézményben tartézkodhatnak, de az intézmény helyiségeinek
hasznalatat a nyitva tartas idején kiviil, a vezetOvel eldzetesen egyeztetni kell a
dolgozdoknak. Az ambulans ellatasra a gyermekek beosztasa, az idépontok egyeztetése a
szll6 igényeit is figyelembe véve torténik. Az ambulancia nyitvatartdsi idejében a sziilok
(hozzatartozok) a szamukra kialakitott varo helyiségben tartozkodhatnak. A varakozas
ideje alatt a sziilo, kisérd személy felligyelet nélkiil nem hagyhatja a gyermeket.
Intézményiink fert6z0 beteg, lazas gyermeket nem fogad. Az egyediil jar6 gyermekek
sziilei irasbeli engedély formajaban nyilatkoznak. Babakocsi tarolasara a foldszinten 1évo
zarhatd tarold helyiségben van lehetdség. A lift hasznalatat a portaszolgalatot ellatd

személytol kell kérni.

1.3 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Hodmezdvasarhelyi
Tagintézménye
A Csongrad - Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Hodmezdvasarhelyi
Tagintézményének miikodése a tanév rendjéhez igazodik, folyamatos nyitva tartas mellett.
A tagintézmény napi nyitvatartasi ideje:

- hétfotdl - csiitortdkig 7:30-16:00,

- pénteken 7:30-14:00.



Ettdl eltéré nyitva tartds a foigazgatd engedélyét kovetden az igazgatd irasbeli
engedélyével lehetséges az elére egyeztetett tanacsadéasra, terapids foglalkozasok
idOtartamara, takaritasra lehetséges, illetve a féigazgatd altal elrendelt roviditett nyitva
tartds idején. A tagintézmény nyitvatartasi ideje alatt az igazgatonak vagy az
igazgatohelyettesnek a tagintézményben kell tartdzkodnia, illetve elérhetének kell lennie.
A ,tanitas nélkiili munkanaprol” a zarva tartast megel6zden legalabb 7 nappal tdjékoztatni

kell a sziiloket, koznevelési intézmények vezetdit.

1.4 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kisteleki Tagintézménye

A tagintézmény egész évben folyamatosan miikodik. A nyar folyaman a szabadsagolasi
tervet is figyelembe véve a szakszolgalati ellatast oly modon kell biztositani, hogy az
elozetes felmérések alapjan az intézmény valamennyi szakszolgalati igényt ki tudja
elégiteni. Az intézmény ligyfélfogadasi rendje: HEtf6tdl - csiitortokig — 8:00 - 16:00,
pénteken — 8:00 -16:00.

A foglakozasok idérendje: Hétf6tdl — csiitortokig - 8:00 - 18:00, pénteken - 8:00 -16:00.

1.5 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Makoi Tagintézménye
A tagintézmény egész évben folyamatosan miikddik. A folyamatos miikodést nyari
nyitvatartassal biztositjuk — a szabadsagolasi tervet figyelembe véve. A tagintézmény

nyitva tartasa (heti 40 ora): - hétf6tol csiitortokig 7:30 - 16:00, - péntek 7:30 — 13:30.

1.6 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Morahalmi Tagintézménye
Az intézmény egész évben folyamatosan miikodik. A tanév rendjét, valamint a
szabadsagolési tervet figyelembe véve a szakszolgdlati ellatdst is folyamatosan kell
biztositani, hogy az eldzetes felmérések alapjan, az intézmény valamennyi szakszolgélati
igényt ki tudja elégiteni.

A Tagintézmény napi nyitvatartasi rendje: hétfo - péntek: 07:30 — 16:00.

1.7 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Szegedi Tagintézménye

A tagintézmény ligyviteli telephelyének nyitva tartasa:

Hétfo - csiitortok: 7.30 — 16.00 oraig

Péntek: 7.30 — 13.30 oraig.

A Tagintézmény miikddésére az Intézményi SZMSZ {0 szabdlyai érvényesek. A
Tagintézmény a feladatai ellatasahoz évente a tanév rendjéhez igazodva munkatervet
készit. A munaktervnek tartalmaznia kell a feladatok és szabadsagok iitemezését is.

Szabadsag szorgalmi idében csak rendkiviili esetben vehetd igénybe. Az éves munkaterv



elkészitése a szakalkalmazotti kozoOsséggel egyeztetve az igazgatd feladata. A
szakalkalmazottak a feladatokhoz és az ellaitand6 kliensi 1étszdmhoz igazodva a tanév
elején Osszedllitott éves orarend alapjan dolgoznak. Az orarendet tigy kell dsszeallitani,
hogy az a rendelkezésre allo vizsgalati szobak kihasznalasat optimalisan biztositsa, tovabba
a pedagogusok kotelezd oraszamat a hét minden munkanapjara aranyosan elosztva

rogzitse. Az drarenden valtoztatni csak igazgatoi egyeztetéssel lehetséges.

1.8 Csongrad — Csanad Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat Szentesi Tagintézménye
Nyitva tartas

Hétfo: 8-18 oraig

Kedd: 8-18 oraig

Szerda: 8-18 oraig

Csiitortok: 8-18 oraig

Péntek: 8-14 oraig

Szombaton és vasarnap zarva tart Intézménytiink.
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